Приложение 

Схема документооборота


Предприятия-поставщики





Банк 





Отдел снабжения:


Отдел гл. механика


Отдел гл. энергетика


Отдел гл. технолога


Отдел стандартизации


Отдел гл. конструктора





Счета –фактуры, акты выполненных работ, договора, по мере выполнения договоров поставки и выполнения работ, услуг








Счета-фактуры при отчёте представляются в день поступления от поставщиков с отметкой об акцепте








Обмен с банком, клиент-банк, банк-клиент





Банковская выписка ежедневно





Финансовый отдел





счет-фактура и др. первичные документы ежедневно





Платёжно-расчётные документы ежедневно





По мере отгрузки счет-фактура, ТТН, договор





Отдел сбыта





Счёт-фактура





Предприятия -покупатели








Отдел главного бухгалтера








